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taken en bevoegdheden algemeen coordinator
Stichting Present Houten

Vastgesteld te Houten in de bestuursvergadering van 14-8-2023 en wordt jaarlijks geévalueerd

De algemeen codrdinator van Stichting Present Houten heeft tot taak leiding te geven aan het bureau van
de stichting en uitvoering te geven aan het beleid van de stichting.

In dit kader is hij/zij bevoegd:

* naareigen inzicht vitvoering te geven aan het door het bestuur vastgestelde (strategisch) beleid;

e activiteiten te ontwikkelen op het gebied van externe contacten die van belang (kunnen) zijn voor de
stichting;

In dit kader is hij/zij bevoegd in samenwerking met het bestuur;

e tot het aansturen van medewerkers en vrijwilligers binnen hun taakomschrijving en het evalueren van
de uitgevoerde taken;

e tot hetdoen of laten doen van uitgaven ten laste van de stichting binnen het raam van de vastgestelde
begroting en specifieke afspraken met het bestuur;

e tot het doen van investeringen binnen de daartoe in de begroting gegeven ruimte;

Ten aanzien van het financieel beheer:

e dealgemeen codrdinator is medeverantwoordelijk voor het financieel beheer;

e dealgemeen coordinator is bevoegd tot het zelfstandig doen van betalingen passend binnen de
begroting tot een maximum van € 50,- Hogere bedragen in overleg met de penningmeester of diens
vervanger.

¢ dealgemeen coordinator wordt op de hoogte gebracht van door het bestuur genomen besluiten
waaraan financiéle gevolgen voor het uitvoerende beleid zijn verbonden.

De algemeen coordinator draagt er zorg voor dat:

e deadministratieve verslaglegging van de codrdinatoren zodanig is, dat kan worden voldaan aan de
eisen van doelmatig beheer en interne controle, gericht op de volledigheid en de juistheid van de
administratieve verantwoording en de getrouwheid van de jaarrekening;

e aan het bestuur alle door hen benodigde informatie wordt verstrekt;

o definanciéle belangen van de stichting juist worden behartigd.

o onkostendeclaraties van de algemeen codrdinator ter fiattering aan de penningmeester worden
voorgelegd.

Stichting Present Houten | Dijkhoeve 1, Houten | Tel: 06 57 99 15 30




