
 
 

Stichting Present Veenendaal zoekt een 
 

Ondersteunend projectcoördinator 8 uur p.w. 

Wij zijn op zoek naar iemand die onze coördinatoren vanaf januari 2024 kan ondersteunen bij de uitvoering van 
hun werk. 

 
Stichting Present Veenendaal is een maatschappelijk makelaar in de gemeente Veenendaal. Stichting Present 
Veenendaal verbindt vrijwilligers die willen helpen aan iemand die de hulp goed kan gebruiken. Dat doen we 
in samenwerking met diverse maatschappelijke organisaties en woningcorporaties. 
Stichting Present is een landelijke organisatie die is voortgekomen uit de christelijke gemeente, kerken en 
gemeenten van Nederland. Het werk wordt gedaan vanuit lokale stichtingen. 

 
Als assistent werk je in een betrokken team samen met de coördinatoren van Present Veenendaal en een 
groep vaste vrijwilligers en onder verantwoordelijkheid van de coördinator.  

 
Je takenpakket: 

 Coördinatie van projecten 
 Ondersteuning bij het matchen van vrijwilligers(groepen) aan passende projecten 
 Afstemming van de hulpvraag met maatschappelijke organisaties of aangesloten woningcorporaties 
 Afstemming met de vrijwillige projectbegeleider en andere vrijwilligers in de uitvoering van projecten 
 Verslaglegging en projectadministratie 
 Werkzaamheden ten behoeve van jaarplannen, fondsaanvragen en jaarverslagen. 
 Opstellen en plaatsen van berichten op social media. 
 Zorg dragen voor kwaliteit van dienstverlening 

 
Dit ben jij: 

 Snel schakelen 
 Flexibel (regelmatig buiten kantooruren werken) 
 Zelfstandig en ook een teamplayer 
 Stressbestendig 
 Nauwkeurig 
 Besluitvaardig 
 Communicatief sterk, goed ontwikkeld empathisch vermogen. 
 Je kan je vinden in de missie en visie van Stichting Present. 
 Kan goed omgaan met de diversiteit aan culturen en achtergronden. 

 
Heb je een MBO of HBO werk- en denkniveau, heb je ervaring met vrijwilligerswerk en zie je jezelf terug in 
deze vacature, dan is deze baan misschien wel iets voor jou.  
 
De functie valt binnen de Cao Sociaal Werk en wordt gesalarieerd in schaal 6 en afhankelijk van opleiding en 
ervaring. De aanstelling is vooralsnog voor 7 maanden met de intentie door te gaan. Uitbreiding van uren 
behoort wellicht in de toekomst tot de mogelijkheden. 

 
We zien je motivatie en CV met belangstelling tegemoet per email aan de voorzitter van Stichting Present 
Veenendaal Martin Dekker, martin.dekker@presentveenendaal.nl   
Voor meer informatie over de functie, bel naar Erik via 06-13673420 of kijk op www.presentveenendaal.nl 
 


